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Na temelju &lanka 15. Stavka 2. Zakona 0 javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16) i tlanka 18.
Statuta Pomorskog muzeja Orebi¢ (S1.gl. Optine Orebi¢ br. 10/18), struéno vijlete Pomorskog muzeja
Orebi¢, na prijedlog ravnateljice, dana 29, ozujka 2023. g. donosi

PRAVILNIK O PROVODENJU
POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti od 11.500,00
eura do 26.500.00 eura, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti od 16.000,00 eura do
66.300,00 eura.

7a nabave jednake ili vise od vrijednosti iz prethodnog stavka primjenjuje se Zakon 0 javnoj nabavi.

Clanak 2.

7a nabave roba i usluga do 11.500,00 eura odnosno radova do 16.000,00 eura postupak se ne
provodi sukladno ovom Pravilniku veé se isti nabavijaju sukladno Proceduri stvaranja obveza u skladu
sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti.

Clanak 3.

U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben i potpun
nadin koji osigurava usporedivost ponuda i koji predstavija tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovatiti odredenom gospodarskom subjektu.

Clanak 4.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pokretanja postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. |zraéunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se
na ukupnom iznosu, bez PDV-a.

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave pokrece se odlukom ravnatelja u skladu sa odredbama Statuta.
Postupak jednostavne nabave provodi povjerenstvo od 3 ¢lana koje imenuje ravnatelj u odluci o
pokretanju postupka.

Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave sadrZi:

- naziv predmeta nabave,

- evidencijski broj nabave iz Plana javne nabave s procijenjenom vrijednoScu,

- imena i prezimena &lanova Povjerenstva,

0 sukobu interesa na odgovarajuci nacin se primjenjuju odredbe Zakona 0 javnoj nabavi.



Clanak 6.

Provedba postupka jednostvane nabave iz prethodnog &lanka zapo€inje dostavom poziva na dostavu
ponuda odredenom broju gospodarskih subjekata po viastitom izboru..

Poziv za dostavu ponuda u pravilu se $alje najmanje trojici (3) gospodarskih subjekata.

Iznimno, kada se provodi nabava zbog Zurnosti ili specifiénosti ogranicenja na trzistu poziv za dostavu
ponuda moze se poslati i manjem broju gospodarskih subjekata od onog navedenog u prethodnom
stavku.

Ovlasteni predstavnici narucitelja objaviti ¢e poziv za nadmetanje na web stranici ili u dnevnom tisku
ukoliko je broj gospodarskih subjekata manji od tri (3).

Clanak 7.

Poziv za dostavu ponuda sadrZi najmanje:

-naziv Narucitelja,

- evidencijski broj nabave,

- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- kriterij za odabir ponude,

- toCan naziv i adresu sjedi$ta gospodarskog subjekta kojem se poziv Salje,

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

- natin dostavljanja ponude,

- adresu na koju se ponude dostavljaju,

- internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroniCke poste.

U Pozivu za dostavu ponuda odreduju se osnove za iskljucenje i uvjete sposobnosti gospodarskih
subjekata ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjene vrijednosti, primjenjujuci na
odgovarajuéi na¢in odredbe Zakona o javnoj nabavi.

U pozivu za dostavu ponuda moze se odrediti i dostava drugih dokaza sposobnosti predvidenih u
Zakonu o javnoj nabavi u skladu s predmetom nabave.

Clanak 8.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu ponude. Rok za dostavu
ponude iznosi najmanije tri (3) dana, a najviSe deset (10) dana od dana dostave poziva za dostavu
ponude gospodarskom subjektu odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda provodi se postupak otvaranja pravovremeno pristiglih
ponuda.

Ovlasteni predstavnici Narucitelja izraduju zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda i predlaZzu odluku o
odabiru koju donosi odgovorna osoba.

Za odabir najpovoljnije ponude potrebno je prikupiti najmanje dvije (2) valjane ponude.

Odluka o odabiru moze se donijeti i ako je samo jedna ponuda valjana.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se svim gospodarskim subjektima koji su dostavili
ponudu na dokaziv nadin (postom s povratnicom, faksom, elektronskom poStom i dr.)

Clanak 9.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu



_ ,;Gnuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.
Clanak 10.

Komunikacija izmedu narucitelja i gospodarskih subjekata moze se odvijati putem poste, dostavnom
sluzbom, neposrednom predajom u pisarnicu narucitelja, telefonski, telefaksom ili elektronickim putem
Ponude zaprimljene izvan roka za dostavu odredenog u Pozivu za dostavu ponuda vratit ¢e se
posiljatelju neotvorene.
Svi dokumenti koji se traZe u pozivu gospodarski subjekti mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.
Kada se poziv za dostavu ponuda ne objavijuje u javnom tisku ili na web stranici narucitelja poziv se
gospodarskim subjektima dostavlja na dokazi\é nacin (povratnica, faks, elektronicka posta i dr.).

lanak 11.

Po potvrdi primitka odluke o odabiru od strane odabranog gospodarskog subjekta, ovlatena osoba
narucitelja izdaje narudzbenicu ili provodi proceduru izrade i sklapanja ugovora o nabavi,

Ugovori o nabavi zaklju€uju se sukladno uvjetima odredenim u pozivu za dostavu ponude i
odabranom ponudom.

Clanak 12.

S jednim istim gospodarskim subjektom tijekom jedne proracunske godine mogu se sklopiti
maksimalno dva ugovora procijenjene vrijednosti od 11.500,00 eura do 26.500,00 eura za robe i
usluge, odnosno radova od 16.000,00 eura do 66.300,00 eura.

Clanak 13.

Sve izmjene i dopune ovog pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove izmjene i dopune, objavijuju se na sluzbenoj stranici Pomorskog
muzeja Orebic.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik za nabavu robe i usluga procijenjene
vrijednosti do 26.500,00 eura, odnosno za nabavu radova do 66.300,00 eura.

Clanak 14.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoenja, a objaviti ¢e se na mreznoj stranici Pomorskog

muzeja Orebic.

Ravnateljica:
Vi Suhor




